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W dé verhuurmakelaar!

Vacature: Junior Commercieel medewerker binnendienst (40 uur)

Ben jij op zoek naar een afwisselende baan binnen een leuk team?! Zoek dan niet verder!
Per direct zoeken wij een nieuwe collega om ons team in Arnhem/Nijmegen te versterken.

Wij bieden een afwisselende functie in een prettige en informele werksfeer met leuke collega’s.

De medewerkers van 123Wonen maken het verschil. Zij vertegenwoordigen het professionele,
slagvaardige karakter van de organisatie. Kortom, binnen 123Wonen is plaats voor de besten uit het
vak!

Je werkzaamheden zijn heel divers en bestaan o.a. uit:

- Telefoonaanname

- Inplannen van bezichtigingsafspraken

- Behandelen van emailverkeer

- Woningzoekenden helpen bij hun zoektocht naar de geschikte huurwoning
- Verzorgen van de advertenties op onze website

- Ontvangst van woningzoekenden en verhuurders op ons kantoor

- Allround werkzaamheden in alle fasen van het huur- en verhuurtraject

- Archivering

- Opstellen van huurcontracten, facturatie e.d.

Functieprofiel:

- Je hebt bij voorkeur ervaring in het vastgoed en in een soortgelijke functie.

- Bent uiterst punctueel daar het opstellen van huurcontracten en facturatie ook tot de
werkzaamheden zullen behoren.

- Goede beheersing van de Nederlandse en Engelse taal in woord en geschrift.
- Een echte aanpakker die stressbestendig is.

- Call center ervaring is een pré.

- Groot inlevingsvermogen en verantwoordelijkheidsgevoel.

- Commercieel, creatief en dienstverlenend ingesteld.

- Frisse en representatieve persoonlijkheid met enthousiast karakter.

- Goede omgang met PC en minstens basiskennis Word.

Herken je je in bovenstaand profiel en wil je ons team versterken?! Dan ontvangen wij graag jouw CV
en motivatie via nijmegen@123wonen.nl
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